Guaternala, 31 de julio det 2017
Informe No. 804-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Culiurg

Ministerio de Cultura v Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro: -

De fa manera mds atenta me difjo a usted con el proposito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuiado en el Contrato No.
1705-2017,  aprobodo  mediante  Acuerdo  Ministerial No. 281-A-2017,
~omespondiente ol mes de junio del presente afo, para el cobro de mis
onorarios presento factura de Pegueno Contribuyente Serie "B" No. 00070.

Actividades realizadas =

a} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conciarto de Belias Artes en la
eicboracion de oficios, circulares, memordndums entre otros.

b) Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto die Bellas Artes en fodo lo
relacionado al confrol v archivo de la documentacidn gue ingresa vy
egresa de la Marimba de Concierto de Bellas Artes.

¢) Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la
elaboracion de informes relacionados a todas Ias actividades realizadas
en Jas diferentes temporadas de la Marimba de Concierfo de Bellas Artes.

d} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conciario de Bellas Artes en ia
atencion de llamadas telefénicas y personas que visitan as insidlaciones
de la Marimba de Concierto de Bellas Artes

e) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conciarto de Bellas Artes, en la
actualizacion de agenda de reuniones.

f} Brindar apoye al Director de la Marimba de Conciarto de Bellas Artes, en g
logistica de la organizacién v ejecucion de reuniones dentro y fuera de la
Marimba de Concierto de Bellas Artes.

g} Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierfo de Bellas Artes en la

-logistica de las actividades inherentes de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes. _ - :
h) Otras actividades a fines relacionadas al cumplimisnto del contrato.



Resullados Obtenidos

. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierlo de Bellas Artes en |a

confirmacion de actividades programadas para el mes de julio.

. Se gpoyo al Director de la Marimba de Concierio de Belias Artes en lo

programacion de la calendarizaciéon del mes de julio.

. Se apoyo al Director de o Marimba de Concierio de Bellas Artes en la

glaboracion de oficios emifidos a diferentes deparfamentos de la
institucion en el mes de julio.

. Se apoyo al personal administrative de la Marimba de Concierto de Bellas

Artes en sacar copias, escaneo de documentos.

. Se apoyd a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencién de

llamadas felefonicas del mes de julio.

. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la

coordinacion de las invitaciones emitidas a |a institucidon en el mes de julio.

. Se apoyd af personal administrativo en la modificacion de documentos.

. Se apoyd al personal adminisirativo de la Marimba de Concierto de Bellas

Arfes en solicitar al personal arfistico documeniacion sobre la Gira a
Colombia.
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i DIRECTOR
Marirﬁba de Concierto de Bellas Artes



